S
INFORMAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

DAL 01/01/2022 al ....

DAL 01/07/2021 AL 311122021

DAL 02/05/2018 AL 30/06/2018

DAL 07/06/2017 AL
3122017

DAL 01/01/2017 AL
31/01/2017

DAL 11/09/2015 AL
31/08/2016

Giada Ciprotti

Istruttore Amministrativo categoria C1

Pressa il Comune di San Giorgio Monferrata, Via cavalli D'Olivala,t San
Giorgio M.io 15020

* Mansioni svolte: protocollazione doecumenti; stesura atti deli’Ente; ufficio relazieni al pubblico; rilascio
certificati anagrafici e di state civile; compilazione procedura per rilascio CIE -carta d'identita eletironiche-
;presa in carico e caricamento sul portale ANPR delle pratiche di residenza; redazione atti di stato civile~
nascita, morte, matrimoni, cittadinanza-;cellaborazione con Fufficio elettorale per la tenuta dei registr;
gesficne del programma e anagrafiche del senvizio tributo TARI; aiuto alfufficic di segreteria per redazione
bozze di Delibera; utilizzo dei portali - BDAP, MEF, SOAP, SIMOG, MEPA-;utilizzo portale SISTER Agenzia
dell'Entrate;

- Pubblica Amministrazione

Stage presso Pubblica Amministrazione

Presso il Comune di San Giorgic Monferrato, Via cavalli D’QOlivola,i San
Giorgio M.to 15020

= Mansioni svolte in collaborazione: protocollazione documenti; stesura atti dell’Ente; ufficio relazioni al
pubblico; rilascio certfficati anagrafici e di stata civile; compilazione procedura per rilascio CIE -carta d'identits
eleftroniche-;presa in carico e caricamento sul pertale ANFPR delle pratiche di residenza; redazione atfi di stato
civile- nascita, morte, matrimoni, cittadinanza-;cellaborazione con l'ufficio elettorale per la tenuta dei registri;
gestione del programma ¢ anagrafiche del servizio tributo TARI; aluto allufficio di segreteria per redazione
bozze di Delibera; utilizza dei portali - BLAP, MEF, SOAP, 8IMOG, MEPA-;utilizzo portale SISTER Agenzia
dell'Entrate;

. Pubblica Amministrazione

Addetta alla vendita
Presso ['azienda Boftega Verde st Corso Roma, 32 Alessandria 15121

* Mansioni svolté: Addetta alla cassa; Vendita direfta dei prodoiti che razienda oifre;
» Conseguimento del corso HACCP presso 'azienda

Cosmetica

Consulente e decoratrice

Presso I'azienda ELEONORE DE'CO Regione Poggio Prato, 35 15010 Rivaita Bormida AL

« Mansiont svolte: Vendita diretta dei prodotti che |'azienda offre tramite dimostrazioni a
domicilio, Relooking di stanze, mebili e oggetti con i prodeiti dell'azienda.

Decorazicne

Commessa
Presso l'azienda GVS spa Centro commerciale IperCoop Viale Benvenuto Cellini 89, Valenza
15048 AL

» Mansioni svolte: Addetta alla cassa, responsabile reparto cosmetica e profumeria, intimo
bambino 0-36 mesi, aiute reparto intime uome e donna e riordino reparti.

Abbigliamento

Commessa

Presso fazienda OVS spa Via Migliara 17 {Palazze Melchionni} 15122 Alessandria

* Mansioni svolie: Addefta alla cassa, respansabile reparto intime bambine 2-14 anni, aiuto
reparto uomo e donna, riordino reparti e volanifinaggic per promozioni.

Abbigliamento



DAL 05/08/2015 AL 31/08/2015 Commessa

Presso lazienda OVS spa Centro commerciale Panorama 15122 Alessandria

Mansioni svolte: Addetta alla cassa e riordino reparti,

Abbigliamento

DAL 30/03/2015 AL 30/04/2015 Commessa
Presso l'azienda OVS spa Centro commerciale Panorama 15122 Alessandria

= Mansioni svolte: Addetta alla cassa e riordino reparti.

Abbigliamento

DAL 01/09/2013 AL Tecnico progettista

04/03/2015
Presso I'azienda Nuova Linea Ufficic SRL Strada per Solero Z.A. D4 - 15048 Valenza
* Mansioni svolte: Tecnico progetlista attraverso Fuso di ArchiCAD, gestione cantieri e
rilevamenti in loco, ardini 2 fornitori, preventivi, vendita direfta al pubblico, centralinista,
gestione social network aziendale, gestione sito internet aziendale, creazione newsletters
aziendale.
Arrado e progettazione d'interni.
ISTRUZIONE E L
FORMAZIONE
DAL 2008 AL 2013 Diploma da Geometra =

Istituto Tecnice per Geometri “Pier Luigi Nervi* Via Morbelli, 33 — 15121 Alessandria

= Studic e approfondimento delle seguenti materie:
Topaografia (con esercitazioni sul campo con il Tacheometro);
Tecnologia delie Costruzioni {progettazione e studio delle norme di castruziane);
Estimo .

COMPETENZE PERSONALI E

LINGUA MADRE ftaliano

ALTRE LINGUE COMPRENSIONE PARLATG PRggéﬁ_'&NE
ASCOLTO LETTURA INTERAZIONE T RODUZIONE
Inglese A2 Allz ;\_1;5“- AT ]
Francese B12  B1R2 Bz B2 . Al

Frequentazione privata corso i potenziamento Jinguistico di francese
Frequentazione scolastica del corso di potenziamento linguistico d'inglese PET

COMPETENZE = pussiedo buene competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza di vendita al
COMUNICATIVE pubblico presso lo showroom dell'azienda Nuova Linea Ufficio SRL e la vendita in OVS.

COMPETENZE » buana padronanza del pacchetio Microsoft Cifice
INFORMATICHE = buona padronanza di ArchiCAD e AutoCAD,

= Formazione E Aggiomamente Per Messi Notificatori: Analisi Della Normativa E Della Pratica
RS DI
l(::gRIaAZIONE = Cimiteri, Concessioni E Dirilti Di Sepolero
= Ciclo Di Corsi Di Formazione Per Il Monitoraggio Dei Lavori Pubblici Mediante | Pertali Istituzionali Open Bdap

= Ciclo Di Corsi Di Formazione Per Il Monitoraggio Dei Lavori Pubblici Mediante | Pertali Istituzionali Osservatorio
Regionale Degli Appalti Pubblici (Soap Regione Piemonte) E Servizio Contratti Pubblici (Scp)

» Ciclo Di Corsi Di Formagzione Per Il Monitoraggfo Dei Lavori Pubblici Mediante | Strumenti E Piattaforme Di
Controllc Nelle Procedure Di Scelta De! Contragnte Per L'affidamente Di Contratti Pubblici (Simog E Avcpass)

= Ciclo Di Corsi Di Formazione Per Il Monitoraggio Dei Lavori Pubblici Mediante | Pertali Istituzionali Piattaferma
Di Gesticne Delie Procedure Di Affidamento E Di Negeziazione Dei Contratti Pubblici {Mepa)

= Ciclo Di Corsi Di Fermazione Per Il Monitoraggio Dei Lavori Fubblici Mediante | Portali Istituzionali Piattaferma
Ministeriale Per |l Gensimento Dei Beni Immobili Detenuti Dall'ente (Portale Del Tesaro — Immobili)

= Dure e CIG: aspetli ¢ problematiche concrete
= Foous su mappatura e piattaforma ANAC



ALTRE COMPETENZE = Svoliolavoro come ajuta parrucchiera.
« Svolto favaro pulizia scale condomini,

PATENTE DI GUIDA B

ULTERIORI INFORMAZIONI

DATI PERSONALI Auterizzo il trattamento dei miei dati persorali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003,
n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali”,



